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ÚVOD

Průvodce prvákem – vše, 
co potřebuješ vědět 
na začátek 

Gratulujeme! Prvním krokem jsi úspěšně vykročil(a) 
do světa vysokoškolského života. A protože víme, 
že začátky bývají plné otázek, připravili jsme 
pro tebe tohoto praktického průvodce.

„Průvodce prvákem“ ti pomůže zorientovat se 
ve všem podstatném – od úředních hodin 
studijního oddělení, přes systém docházky, 
až po to, jak si objednat oběd nebo kam se obrátit, 
když něco nebudeš vědět. Dozvíš se také 
o studentských spolcích, akcích, službách i tipech, 
které ti ulehčí první týdny a zpříjemní studium 
na naší škole.

Držíme ti palce, ať si tenhle nový start užiješ 
naplno – a nezapomeň, že na to nejsi sám/sama. 
Celý tým školy i starší studenti jsou tu pro tebe.

Tak hurá do toho – dobrodružství právě začíná!



AREÁL

Jak se dostat do školy? 

Do areálu se dostaneš busem číslo 
12, 14 a 18.Vystup na zastávce „Areál VŠTE“ 
nebo„Okružní – VŠTE“.

Do školy se dostaneš i pěšky nebo 
na kole | koloběžce | skatu | longboardu 
po cyklostezce, případně autem – v kampusu 
na Okružní je velké parkoviště.

Kontakt na recepci:
Telefon:  387 842 111
E-mail: vstecb@vstecb.cz



PÁR TIPŮ NA ZAČÁTEK

JE DOBRÉ VĚDĚT!

Před každou vyučovací hodinou je nutné pípnout si docházku u vstupu 
do učebny. (Nejdříve 15 minut před začátkem až nejdéle 15 minut po 
začátku vyučovací hodiny)

Před začátkem každého semestru si zkontroluj, že máš zapsané všechny 
předměty i seminární skupiny v ISu. 
Prváci mají pevný 1. semestr. Od druhého semestru si můžeš zvolit rozvrh 
podle sebe.

V prvním ročníku musíš splnit minimálně 30 kreditů dohromady za oba 
semestry. Jinak neprojdeš dál. :)

Docházka je povinná hlavně na seminářích, ale 30% docházky je možné 
mít absenci bez jakékoliv omluvenky. (pokud není 
v sylabu řečeno jinak)

U předmětů je důležité zapsat si jak přednášku, tak seminář 
- viz. Doporučený studijní plán.

P = přednáška
S = seminář
F = Přednáška se sledovanou docházkou,která se vyhodnocuje (jen 
pro potřeby vyučujícího) G = Přednáška se sledovanou docházkou



STUDIJNÍ ODDĚLENÍ

Co všechno vyřídíš 
na studijním?

Potvrzení o studiu | Výpis známek | Rozvrhy
Uznání předmětů z jiné vysoké školy
Omlouvání docházky | Státní závěrečné zkoušky

ÚŘEDNÍ HODINY BĚHEM SEMESTRU:
7:45 - 11:00

7:45 - 9:45

7:45 - 11:00

7:45 - 9:45

7:45 - 11:45

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

PONDĚLÍ
ÚTERÝ

STŘEDA
ČTVRTEK

PÁTEK

ÚŘEDNÍ HODINY BĚHEM ZKOUŠKOVÉHO OBDOBÍ:

PONDĚLÍ
ÚTERÝ

STŘEDA
ČTVRTEK

PÁTEK

7:45 - 10:00

7:45 - 10:00

7:45 - 10:00

7:45 - 10:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

Při dotazech ohledně studia se obrať 
na studijního referenta, který zodpovídá 

za tvůj studijní program.

Studijní oddělení najdeš v přízemí budovy D.

KONTAKTY NAJDEŠ TADY

NÁVOD NA MS TEAMS

DOKUMENTY STUDENTI

https://www.vstecb.cz/studijni-oddeleni/
https://is.vstecb.cz/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Navod_na_MS_Teams_CZ.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/


INFORMAČNÍ SYSTÉM

Informační systém (IS) 
– přihlášení

Na http://is.vstecb.cz zvolíte možnost ,,přihlásit 
se“ a doplníte své přihlašovací údaje (získal/a jste 
je při zápisu do studia)

Do tabulky vyplníte UČO (univerzitní číslo osoby) 
a heslo, potvrdíte ,,OK“ a vstoupíte do IS. Pokud 
ztratíte heslo, kontaktujte svého referenta 
studijního oddělení.

Po 1. přihlášení do IS musíte změnit heslo 
a zkontrolovat osob. údaje

Po 1. přihlášení do IS si ihned změňte prvotní 
správcem sdělené primární heslo, pomocí odkazů: 

IS VŠTE – dlaždice ,,Systém“ – změna hesla.
Zadejte staré primární heslo; poté zadejte své 
nové primární heslo 2x za sebou  a stiskněte 
,,Změnit heslo“.

Primární heslo = pro přihlašování do IS 

Co najdeš v ISU?

Pošta
Každý uživatel má zřízenou adresu: UČO@mail.vstecb.cz.

Povinnost každého je pravidelně sledovat poštovní schránku. 
Veškerá důležitá korespondence přichází právě sem.

Student
V této sekci si student tvoří rozvrh, vybírá semin. skupiny, kontroluje 
předměty a získané známky, přihlašuje na zkoušky, stahuje potvrzení 

o studiu, kontroluje docházku aj.

Rozvrh
Při zobrazování rozvrhu, či rozvrhu jednotlivých učeben či vyučujících, 

pozor na nastavení aktuálního období (léto/zima – pravý horní roh)

Docházka
Kontrola: IS – Student – Výuka – Poznámkové bloky. V případě problémů 

s docházkou se vždy obracejte na svého vyučujícího.

Prezenční forma zaznamenává docházku pomocí ID karty na elektronic. 
čtečky max. 15 min. před začátkem a 15 min. po začátku dané hodiny. 

U kombinované formě není docházka sledována.



INFORMAČNÍ SYSTÉM

Sekundární heslo = další 
systému, jako je přihlášení 
na PC ve škole, ISKAM, WiFi
 
Změna sekundárního hesla:
IS VŠTE – dlaždice ,,Systém“ – změna hesla.
Zdejte své nové sekundární heslo 2x za sebou 
a stiskněte ,,Změnit heslo“.

Zkontrolujte si osobní údaje v IS a požadované 
údaje doplňte vč. čísla telefonu.
Pokud se během studia údaje změní, je potřeba
v průběhu aktualizovat.
IS VŠTE- dlaždice ,,Lidé“ – Personální – Kontrola 
a změny osob. údajů
 
Externí služby – hlášení IT poruch
Návod na helpdesk najdete v IS: Dokumenty 
– Útvar kvestora – IT oddělení informatiky
Telefon: 387 842 101 I Mobil: 775 867 040
E-mail: podpora@mail.vstecb.cz

HLÁŠENÍ PORUCH NA IT

https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Hlaseni_poruch_na_IT.pdf


PRŮKAZ STUDENTA

ID karta: ISIC či Průkaz studenta VŠTE
ID kartou se studenti prokazují u státnic, 
zkoušek, zápočtů. Slouží pro evidenci
docházky, ke stravování, ubytování a služby 
knihovny či copycentra.
 
Postup pro zhotovení:
1) Zaplatit poplatek na recepci VŠTE.
2) Dostavit se s dokladem na studijní 
oddělení, kde proběhne focení
a vyhotovení karty.
 
2 typy karet:
ISIC – pro studenty prezenční formy. 
Po uplynutí platnosti je nutné kartu
prodloužit revalidační přelepkou. Výhody 
držitele ISIC na www.isic.cz
 
Průkaz studenta VŠTE – pro studenty 
kombinované formy (příp. pro ty co ISIC 
nechtějí). Karta se neprodlužuje.
 
Ceník pro karty naleznete v aktuálním 
opaření rektora ke stanovení poplatků 
spojených se studiem.

Vysoká škola
technická a ekonomická
v Českých Budějovicích

K ČEMU VŠEMU JE ISIC?

Sledování docházky I Přístup do učeben I Objednávka a placení obědů



KNIHOVNA

Knihovna nejsou jen knížky

V knihovně si můžeš vypůjčit knížky a časopisy, 
získat přístup k elektronickým informačním 
zdrojům i internetu, využít reprografické služby, 
koupit skripta, učebnice nebo drobné 
kancelářské potřeby.

OTEVÍRACÍ DOBA
8:00 - 12:00

8:00 - 12:00

8:00 - 12:00

8:00 - 12:00

8:00 - 12:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

13:00 - 15:00

PONDĚLÍ
ÚTERÝ

STŘEDA
ČTVRTEK

PÁTEK

KNIHOVNÍ ŘÁD

NÁVOD NA POUŽÍTÍ KNIHOBOXU

NÁVOD NA VZDÁLENÝ PŘÍSTUP WINDOWS

NÁVOD NA VZDÁLENÝ PŘÍSTUP APPLE

K dispozici máš přístup do BASE, České 
národní bibliografie, Google Scholar, 
ProQuest, Web of Science a dalším 
ze školních počítačů nebo doma se 

vzdáleným přístupem.

ELEKTRONICKÉ INFORMAČNÍ ZDROJE

2. Stáhnout a nainstalovat NETExtender Client
3. Připojení do školní sítě přes VPN klienta.

KONTAKTY
knihovna@mail.vstecb.cz

vpn.vstecb.cz1. Webový prohlížeč

2. Stáhnout a naistalovat NETExtender Client

Domain: vstecb
UserID: UČO

3. Připojení do školní sítě VPN klienta.

387 842 113

http://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Knihovni_rad.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Navod_na_pouziti_knihoboxu.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Navod_na_vzdaleny_pristup_WINDOWS.pdf
https://is.vstecb.cz/auth/do/vste/utvar_PpS/SO/student/prvni_rocnik/Navod_na_vzdaleny_pristup_APPLE.pdf


MENZA

MENZA VŠTE

Obědy si můžeš objednat online přes portál
ISKAM nebo fyzicky na terminálu, který najdeš
v budově C.

OBJEDNÁNÍ JÍDLA

Objednat jídlo si můžeš fyzicky u terminálu v budově C nebo online.

iskam.vstecb.cz

Přihlašovací jméno:

Heslo:

UČO

sekundární heslo

VÍCE INFORMACÍ

https://www.vstecb.cz/stravovani/


DALŠÍ UBYTOVACÍ 
MOŽNOSTI

Hochtief
V případě naplnění kapacity lůžek v areálu školy, 
ubytováváme naše studenty v pronajatém patře 
ubytovny Hochtief, kde máme k dispozici 40 
lůžek. Studenti mají na této ubytovně obdobné 
podmínky ubytování jako na koleji.

Studentské byty
Pro studenty také nabízíme možnost ubytování 
na dvou studentských bytech v centru města 
České Budějovice. Jedná se o byty s ubytovací 
kapacitou 4 a 6 lůžek.

KOLEJE

UBYTOVÁNÍ NA VŠTE

Studenti ze vzdálenějších míst se mohou 
ubytovat přímo v areálu školy – v budově D. 
Kolej má celotýdenní provoz a nabízí 
dvoulůžkové pokoje uspořádané do obytných 
buněk se společným sociálním zařízením. 
Součástí vybavení je psací stůl, skříně, lednice 
a možnost připojení k internetu. K dispozici je 
i společná kuchyňka se základním vybavením.

Upozorňujeme, že počet míst je omezen 
– pro více informací pište na vstecb@vstecb.cz



STIPENDIA

Ubytovací a další stipendia 
vyřešíš přes úřadovnu v ISu 

Nezmeškej termín na podání žádosti 
o stipendia. Tyto a další důležité datumy 
najdeš v Harmonogramu AR.

Je možné podat žádost o prospěchové, 
sociální nebo ubytovací stipendium.

is.vstecb.cz

Přihlašovací jméno: UČO

Heslo: Primární heslo

Žádosti se podávají přes Úřadovnu v ISu.



ÚSTAVY VŠTE

Pod ústavy spadají 
studijní programy: 

ÚPS (Ústav podnikové strategie):  
Podniková ekonomika (Bc., Ing.)
Business Analytik (Bc.)
Řízení lidských zdrojů (Bc.) kontakty
 
ÚTT (Ústav technicko-technologický):  
Pozemní stavby (Bc., Ing.)
Logistika (Ing.)
Strojírenství (Bc., Ing.)
Technologie a řízení dopravy (Bc.)
Řídicí procesy ve strojírenství (Bc.)
 
ÚZO (Ústav znalectví a oceňování):  
Znalectví (Ing.)

DALŠÍ DŮLEŽITÉ KONTAKTY NAJDEŠ TADY

KONTAKTY NA STUDIJNÍ ODDĚLENÍ

https://www.vstecb.cz/vedeni-skoly/
https://www.vstecb.cz/studijni-oddeleni/


ZAHRANIČNÍ ODDĚLENÍ

Možnost studia 
v zahraniční 

Student má možnost vyjet na studijní zahraniční 
pobyt či zahraniční stáž. Student může vyjet 
až na 12 měsíců v rámci Bc. studia a na dalších 
12 měsíců v rámci navazujícího studia.

V 1 cyklu lze kombinovat studijní i pracovní výjezd.  
Vyjet může student od 3. semestru Bc. studia.

V rámci projektu Erasmus a Erasmus+ 
je vycestovat do Francie, Finska, Itálie, Španělska, 
Švédska, Kanady a mnoha dalších zemí. 

Pro více informací kontaktujte: 
internationaloffice@vste.cz

VÍCE INFORMACÍ NAJDEŠ TADY

https://www.vstecb.cz/Mobility-Studentu-1101.htm/


PRAXE

Praxe je nejlepší učitelka
Bc. studij. programy – praxe povinná 
v rozsahu 520 hod.
Ing. studij. programy – praxe povinná 
v rozsahu 260 (240) hod. 

Nevíte, kam vyrazit na odbornou praxi? 
Pomůžeme vám najít vhodnou firmu!
Stačí se v příslušném ročníku obrátit na přepážku 
svého studijního programu a vše s vámi vyřešíme. 
Spolu s Oddělením profesní spolupráce (OPS) vám 
zajistíme umístění ve firmě, která odpovídá 
vašemu zaměření. 

Konání praxe se řídí aktuální platnou normou. 
Další informace najdete na: 
https://www.vstecb.cz/praxe/



DALŠÍ SLUŽBY

Na VŠTE nejsi na studium sám. 
Na VŠTE máš k dispozici několik specializovaných center, která 
ti pomohou zvládnout studium i osobní rozvoj. 
Kariérní centrum je tu pro všechny, kteří chtějí už během studia 
sbírat zkušenosti z praxe, najít si stáž, brigádu nebo se připravit 
na vstup do pracovního života. Pomůže ti s tvorbou životopisu, 
motivačního dopisu i s přípravou na pracovní pohovor.

Pokud se potýkáš s náročnějšími předměty, jako je matematika, 
fyzika nebo statistika, obrať se na Support centrum. Nabízí 
bezplatné doučování a individuální konzultace v přátelském 
a podpůrném prostředí – ať už si potřebuješ zopakovat základy, 
nebo připravit na zápočty a zkoušky.

Pro studenty se specifickými potřebami je připraveno 
Bezbariérové centrum, které zajišťuje podporu při studiu včetně 
úprav podmínek, individuálních konzultací a poradenství. 
Ať už se jedná o poruchy učení, pohybové či smyslové 
znevýhodnění nebo psychickou nepohodu, vždy se najde řešení.

A pokud chceš během studia rozvíjet i další dovednosti, podívej 
se na nabídku Centra celoživotního vzdělávání (CCV). Nabízí 
široké spektrum kurzů, jazykovou výuku, webináře, manažerské 
programy a odborné semináře – ať už se chceš zlepšit v 
komunikaci, získat nové znalosti v oboru nebo jen rozšířit obzory.

KONTAKT
kariernicentrum@mail.vstecb.cz

Kariérní centrum VŠTE

KONTAKT
smetanova@mail.vstecb.cz

zdusek@mail.vstecb.cz

KONTAKT
kubesova@mail.vstecb.cz

ccv@mail.vstecb.cz

KONTAKT

studiumprovas.cz



SPOLKY

Zapoj se do 
studentského 
života naplno!  

Studentská unie (SU) 
organizuje akce 
pro studenty – 
od seznamováků 
a večírků až 
po dobročinné aktivity 
nebo sportovní turnaje. 
Jestli tě láká mezinárodní 
prostředí, pak je tu ESN 
(Erasmus Student 
Network) – parta, která 
pomáhá zahraničním 
studentům zorientovat 
se na škole i ve městě 
a pořádá akce, na kterých 
se seznámíš s lidmi 
z celého světa.

A co sport? Na své si 
přijdou hráči hokeje, 
florbalu i fotbalu, ale taky 
fanoušci e-gamingu, 
dronových technologií 
nebo šachů. 

BUDWEISVŠTE

/suvste /esnvstebudweis /blackdogsbudweis /vstebudweisducks

/mightyeaglesbudweis /pitbullsbudweisvste

sport.vstecb.cz

Vše o sportovních spolcích najdeš na:



HARMONOGRAM ZIMNÍSEMESTR

PROSINEC LEDEN

ZVEŘEJNĚNÍ
ROZVRHŮ

ZÁPIS 
PŘEDMĚTŮ

5. 9. 2025

ZÁPIS 
SEMINÁRNÍCH SKUPIN 

9. 9. 2025 

8. 9. 2025 

19. 9. 2025

18. 9. 2025

ZAHÁJENÍ 
AKADEMICKÉHO ROKU

OBDOBÍ VÝUKY

ZÁŘÍ

22. 9. 2025

22. 9. 2025 21. 12. 2025

22. 9. 2025

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O UZNÁNÍ PŘEDMĚTŮ

31. 10. 2025

22. 9. 2025

PŘÍJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O PROSPĚCHOVÁ STIPENDIA

31. 10. 2025

22. 9. 2025

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O UBYTOVACÍ STIPENDIA

22. 9. 2025

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O POTVRZENÍ PR AXE
14. 12. 2025

31. 10. 2025

REKTORSKÉ VOLNO

REKTORSKÉ VOLNO

27. 10. 2025 

ŘÍJEN

DEN OTEVŘENÝCH DVEŘÍ

14. 11. 2025 

5. 1. 2026

ZKOUŠKOVÉ OBDOBÍ

LISTOPAD

21. 11. 2025 

15. 2. 2026

OBHAJOBY
(BC., NMGR. STUDIUM)

2. 2. 2026

PROMOCE STUDENTŮ

6. 2. 2026

AKADEMICKÝ ROK

ÚNOR

13. 2. 2026

DEN OTEVŘENÝCH DVEŘÍ

30. 1. 2026 

Pro aktuální harmonogram sledujte školní email.



HARMONOGRAM LETNÍ SEMESTR

KVĚTENBŘEZEN DUBEN ČERVENEC

ZVEŘEJNĚNÍ
ROZVRHŮ

2. 2. 2026

ZÁPIS 
PŘEDMĚTŮ

ÚNOR

ZÁPIS 
SEMINÁRNÍCH SKUPIN 

3. 2. 2026 12. 2. 2026

4. 2. 2026 13. 2. 2026

16. 2. 2026

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O UZNÁNÍ PŘEDMĚTŮ

ČERVEN

31. 3. 2026

1. 4. 2026

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O UBYTOVACÍ STIPENDIA

16. 2. 2026

PŘIJÍMÁNÍ ŽÁDOSTÍ O POTVRZENÍ PR AXE

30. 4. 2026

30. 4. 2026

OBDOBÍ VÝUKY

16. 2. 2026 17. 5. 2025

REKTORSKÉ VOLNO

30. 4. 2026 

18. 5. 2026

ZKOUŠKOVÉ OBDOBÍ
21. 6. 2026

OBHAJOBY
(BC., NMGR. STUDIUM)

22. 6. 2026 3. 7. 2026

PROMOCE
STUDENTŮ

16. 7. 2026 17. 7. 2026

DEN OTEVŘENÝCH DVEŘÍ

11. 2. 2026 

DEN OTEVŘENÝCH DVEŘÍ

20. 2. 2026 

Pro aktuální harmonogram sledujte školní email.
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Tento výstup byl vytvořen při realizaci projektu „Rozvoj VŠTE – rozvoj lidských zdrojů a zvýšení 
kvality výuky“, reg. č. CZ.02.02.XX/00/23_022/0009148, který je spolufinancován Evropskou unií.




